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PROCEDURE SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA
A.S. 2007-2008

PROCEDURA PER:

1) INFORTUNI
2) ASSENZE PROLUNGATE
3) MANCATA AMMISSIONE ALL'ANNO SUCCESSIVO.

1) Si avvisano subito i genitori e in caso di non reperibilita tutti i parenti piu

stretti di cui la scuola conosce i recapiti telefonici. L'insegnante redige una
relazione dell'accaduto, su apposito modulo, che verra firmato dal genitore o
da chi per esso. All'arrivo del genitore si consegna il modulo dell'assicurazione
che deve essere obbligatoriamente compilato in ogni sua parte e riconsegnato,
tassativamente, il giorno successivo. La documentazione sara consegnata in
segreteria e protocollata. La copia verra allegata al registro di classe.
In caso di evidente gravita delle lesioni saranno avvisati i genitori e,
contestualmente, sara chiamata l'autoambulanza. In caso di non reperibilita
immediata del genitore l'insegnante si distacchera dalla classe e accompagnera
I'alunno per le cure del caso. La classe verra coperta dagli insegnanti
disponibili o sara divisa.

2) Dopo 15 gg. di assenza l'inseghante avvisa:
= La presidenza
= Raccomandata ai genitori (con ricevuta di ritorno) e telefonata
= Dopo ulteriori 15 gg nuovo avviso alla presidenza e alla segreteria

3) Conservare tutta la documentazione (prove d'ingresso, verifiche in itinere,
prove significative...)

Avvisare periodicamente dello scarso rendimento i genitori e verbalizzare i
colloqui (possibilmente con la firma dei genitori) su registro di classe. Si
propongono i seguenti periodi: Dicembre, Febbraio (alla consegna delle
schede) Aprile, fine Maggio/ inizi Giugno ( prima dello scrutinio finale).
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